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Ogloszenie o pracy

Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza Filia w Biatymstoku, Wydziat Sztuki Lalkarskiej zatrudni na
podstawie umowy o pracg, w pelnym wymiarze czasu pracy, na stanowisko: specjalista ds. rozliczen
finansowych/kasjer.

Przewidywana data podjecia pracy: luty 2019 r.

Praca w godzinach: 8.00-16.00.

Miejsce wykonywania obowigzkdéw zawodowych: Biatystok

Podstawowe obowiazki:

- obstuga rozliczen gotowkowych i bezgotowkowych,

- rozliczania delegacji stuzbowych krajowych i zagranicznych,

- biezaca analityka rozliczen z kontrahentami, pracownikami, studentami,

- wspoOtpraca z zastepca kwestora w zakresie egzekucji naleznosci,

- przygotowywanie danych do sprawozdawczosci finansowej 1 statystyczne;j,
- prowadzenie rozliczen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Wymagania:

- wyksztalcenie: wyzsze; preferowane rachunkowos¢ 1 finanse, ekonomia, administracja,

- znajomos$¢ przepisow z zakresu ustawy o rachunkowosci, finanséw publicznych, prawa podatkowego
(m.in. podatek VAT, podatek dochodowy od 0s6b prawnych, podatek dochodowy 0d 0s6b fizycznych),
zamoOwienia publiczne, finansowanie szkolnictwa wyzszego,

- znajomos¢ obstugi komputera: biegla obstuga pakietu Microsoft Office (Word, Excel),

- praktyka w obstudze systemow kasowo-ksiggowych oraz kas fiskalnych,

- minimum roczne doswiadczenie zawodowe w zakresie zadan stanowigcych planowany zakres
obowiazkow,

- komunikatywno$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole, odpornos¢ na stres, wysoka kultura osobista,

- dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w pracy w uczelni artystycznej oraz znajomos¢ jezyka
angielskiego.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV — zawierajacego zgode (tres¢ ponizej) na przetwarzanie
danych osobowych w zwigzku z przebiegiem procesu rekrutacji — oraz listu motywacyjnego droga
elektroniczng na adres: kanclerz@atb.edu.pl do dnia 25 listopada 2018 roku do godz. 16.00.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 85 7435398.
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TRESC ZGODY DO UMIESZCZENIA W CV:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych podanych w CV oraz w procesie rekrutacji w celu
prawidtowej realizacji procesu rekrutacji na stanowisko specjalista ds. rozliczen finansowych/kasjer W
Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza, o ktore sie ubiegam.

Potwierdzam, ze zapoznatam/em si¢ z trescig klauzuli informacyjnej dotyczgcej przetwarzania moich
danych osobowych przez Akademi¢ Teatralng im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie, ul. Miodowa
22/24, 00-246 Warszawa w celu realizacji procesu rekrutacji.

CV bez w/iw zgody oraz klauzuli nie beda brane pod uwage.
Zastrzegamy sobie prawo skontaktowania sie z wybranymi osobami.
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KLAUZULA - OBOWIAZEK INFORMACYJNY
1. Administrator danych oraz inspektor ochrony danych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, w dalszej cze$ci zwana ,,AT”.
Jesli ma Pani/Pan jakiekolwiek pytania dotyczace sposobu, celow lub zakresu przetwarzania danych osobowych przez AT
lub pytania dotyczace przystugujacych Pani/Panu uprawnien, prosimy o kontakt z AT na adres: Akademia Teatralna
im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa badz z inspektorem ochrony danych: iod@at.edu.pl.
2. RODO
RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie
od dnia 25 maja 2018 r.
Pana/Pani dane osobowe zostaly pozyskane w trakcie procesu rekrutacji, z dobrowolnie przestanego do AT CV.
3. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
AT przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie udzielonej zgody (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a RODO), w celu
okreslonym w tre$ci zgody oraz wypelnienia obowigzkow natozonych przepisami prawa art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
4. Obowiazek podania danych osobowych
Podanie danych osobowych w powyzej wskazanym celu jest dobrowolne, ale niezb¢dne do udziatu w rekrutacji, o ktorej
mowa w punkcie powyze;j.
5. Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane tylko organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania
publiczne lub dziatajacym na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i dla celow wynikajacych z obowigzujacych
przepisOw prawa.
6. Okresy przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celdw przetwarzania wskazanych w pkt. 3
powyzej lub do czasu wyrazenia sprzeciwu/cofnigcia zgody.
7. Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Pani/ Pana dane osobowe nie bedg podlegaly profilowaniu. AT nie bedzie podejmowatl zautomatyzowanych decyz;ji
wywotujacych dla Pani/Pana istotne skutki.
8. Prawa osoby, ktorej dane dotycza
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przez AT, przystuguja Pani/Panu nast¢pujgce prawa:
a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
b) prawo do zadania sprostowania (poprawienia) danych,
€) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,,prawo do bycia zapomnianym”),
d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
e) prawo do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego administratora danych,
f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
W powyzszych uprawnien moze Pani/Pan skorzystac:
a) skladajac wniosek w naszej siedzibie,
b) przesylajac wniosek na adres: Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa,
C) przesylajac wniosek drogg mailows na adres: rektorat@at.edu.pl,
d) sktadajgc wniosek telefonicznie pod numerem: (22) 831 95 45 lub (22) 831 69 25.
Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktorych Pani/Pan moze z nich skorzystac, sa okreslone przepisami
prawa. Mozliwo$¢ skorzystania z niektorych z ww. uprawnien moze by¢ uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub
sposobu ich przetwarzania.
9. Prawo do cofni¢cia zgody na przetwarzanie danych osobowych
W zakresie, w jakim udzielona zostata przez Pania/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu
prawo do cofnigcia tej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
10. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez AT Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy obowiazujacego prawa,
moze Pani/Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
11. Przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego (,EOG”)
lub organizacji mi¢gdzynarodowych
AT nie planuje przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do organizacji mi¢dzynarodowych.

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza Filia w Biatymstoku
Wydziat Sztuki Lalkarskiej | ul. Sienkiewicza 14, 15-092 Biatystok
sekretariat: 85 7435 187 | sekretariat@atb.edu.pl

dziekanat: 85 7435 086 | dziekanat@atb.edu.pl

tellfax: 857435 353 | www.atb.edu.pl




