Regulamin ustugi Office 365 Swiadczonej droga elektroniczna przez
Akademie¢ Teatralng im. A. Zelwerowicza w Warszawie
Filia w Bialymstoku

§ 1. Postanowienia ogoélne.
1. Niniejszy regulamin, wydany na podstawie art. 8 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz. 1204 z pdzn. zm.), okresla warunki
1 zasady, a takze rodzaj i zakres ustugi Office 365 A1 $wiadczonej droga elektroniczng dla studentéw
1 pracownikow Akademii Teatralnej im. A. Zelwerowicza w Warszawie, Wydzial Sztuki Lalkarskie;j,
Filia w Biatymstoku, w dalszej czes$ci zwang jako ATB.
2. Okres$lenia uzyte w niniejszym regulaminie oznaczaja:
a) AT - Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza w Warszawie;
b) ATB - Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza w Warszawie Filia w Bialymstoku;
¢) Regulamin — niniejszy ,,Regulamin §wiadczenia ustugi Office 365 w domenie atb.edu.pl oraz
student.atb.edu.pl ”;
d) Ustuga — ustuga Office 365 Al dla studentdéw i pracownikow ATB, o ktorej mowa w § 1. ust. 1
Regulaminu;
e) Uzytkownik — osoba fizyczna majgca status studenta albo pracownika ATB, korzystajaca z Ustugi;
f) Pracownik - osoba zatrudniona w ATB na umowg¢ o pracg, umowg cywilno-prawng lub
wspotpracujaca z ATB
g) Login — identyfikator Uzytkownika pozwalajacy na jednoznaczng identyfikacj¢ w ustudze;
h) Hasto — ciag znakow, pozwalajacy na autoryzacj¢ Uzytkownika w celu uzyskania dostgpu do
ustugi.
3. Korzystanie z Ustugi jest bezptatne.
4. Warunkiem korzystania z Ustugi jest posiadanie statusu studenta albo pracownika ATB oraz
akceptacja niniejszego Regulaminu.
5. Zalogowanie si¢ do ustugi jest jednoznaczne z akceptacja niniejszego Regulaminu.
6. Ustuga wymaga komputera z dostgpem do Internetu oraz dowolng aktualng przegladarkg WWW.
Z czesci ustug mozna korzystaé takze za pomocg urzadzen mobilnych typu tablet, smartfon itp.

§ 2. Dostep do ustugi.
1. Dostep do ushugi:

a) W celu uzyskania dostepu do ushugi nalezy zgtosi¢ si¢ do Informatyka w ATB;

b) W trakcie tworzenia konta, uzytkownikowi zostanie przyznany login;

c) Jezeli konto o takiej nazwie juz istnieje nazwa zostanie rozszerzona o kolejng liczbe naturalna;

d) Nazwa konta jest przyznawana automatycznie i nie podlega zmianie w zadnej chwili korzystania
z ustugi;

e) Po zalogowaniu si¢ za pomocg hasta tymczasowego uzytkownik tworzy wtasne hasto, wykonujac
instrukcje na stronie logowania: https://portal.office.com/ z wykorzystaniem otrzymanych danych

dostepowych. Kazdy uzytkownik moze posiada¢ tylko jedno konto;
f) Konfiguracja konta konczy si¢ po ustaleniu przez uzytkownika indywidualnego hasta, ktore musi
pozosta¢ znane tylko wlascicielowi konta, nie moze by¢ przekazywane osobom trzecim;



g) Hasto musi sklada¢ si¢ z co najmniej 8 znakéw, zawiera¢ wielkie 1 mate litery oraz przynajmnie;j
jedna cyfre lub znak specjalny;

h) W przypadku wyrejestrowania konta zgodnie z § 2 pkt. 3 ppkt. a oraz ponownego nabycia prawa
do korzystania z konta na podstawie § 1 pkt 4, uzytkownikowi zaktada si¢ nowe konto. Nazwa
nowego konta moze si¢ r6zni¢ od poprzedniego.

2. Praca w ustudze:

a) Aby skorzysta¢ z ustugi nalezy zalogowac si¢ z wykorzystaniem witasciwego dla uzytkownika
loginu oraz hasta poprzez interfejs dostepny pod adresem https://portal.office.com/

b) Cze$¢ funkcjonalnosci dostgpnych w ramach uslugi moze by¢ dostgpna poprzez aplikacje
zewnetrzne instalowane na komputerach (np. klienci poczty, SkyDrive), a takze na urzadzeniach
mobilnych. Konfiguracja takich aplikacji dostgpna jest pod adresem www.office365.pl. Jezeli sa to
produkty niezalezne od firmy Microsoft, nalezy zapozna¢ si¢ z instrukcjami dostarczonymi z tymi
produktami.

UWAGA: korzystanie z zewngtrznych klientow dla ushugi nieautoryzowanych przez MS moze
mie¢ negatywny wptyw na bezpieczenstwo danych, ktory moze by¢ niemozliwy do przewidzenia

przez administratoréw, co zwalnia ich z odpowiedzialno$ci za ewentualng utratg, zmiang lub
ujawnienie danych uzytkownika na skutek dziatania tych narze¢dzi);
c¢) Instrukcja pracy z ushugg dostepna jest na stronie http://office.microsoft.com/pl-pl/academic/

3. Wyrejestrowanie z ustugi:

a) Wyrejestrowanie z ustugi nastgpi automatycznie w ciggu 45 dni od chwili utracenia przez
uzytkownika uprawnien, o ktérych mowa w § 1 pkt 4;

b) Uzytkownik zobowigzany jest zarchiwizowa¢ wszystkie dane przechowywane w ustudze przed
momentem wyrejestrowania z ustugi;

c) Po wyrejestrowaniu konta dostgp do danych nie bedzie mozliwy;

d) O terminie wyrejestrowania automatycznego uzytkownik nie zostanie poinformowany.

4. Blokowanie dostepu do wushugi przez administratorow. Dzialania uzytkownika niezgodne
z postanowieniami niniejszego regulaminu lub naruszajace przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego spowoduja czasowe lub stale zablokowanie dostepu do ustugi. To jaka blokada
zostanie nalozona na uzytkownika bedzie zalezne od rodzaju naruszenia jakiego uzytkownik sig
dopusci i od tego jakie kroki bedzie musiat wszcza¢ administrator. Do czynno$ci zabronionych
w szczegblnosci naleza:

— ujawnianie hasta i dopuszczanie do korzystania z ustugi osob trzecich;

— wykorzystywanie ustugi do rozsytania masowych niezaméwionych wiadomosci email (spam);

— podejmowanie dziatan mogacych zaktoci¢ dziatanie ustugi;

— udostgpnianie tresci objetych prawami autorskimi;

— udostepnianie lub przechowywanie tre$ci zabronionych prawem;

— wykorzystywanie ustugi do rozpowszechniania materiatow zakazanych przepisami prawa;
Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, iz dziatania jego moga by¢ monitorowane przez firme¢ Microsoft
w ramach ushigi Office 365 majace na celu kontrole aspektow zwigzanych z bezpieczenstwem,
optymalizacja wydajnosci, ogolng konfiguracja systemu 1 wykorzystaniem zasobow.

§ 3. Ochrona danych osobowych.



. Administratorem danych osobowych Uzytkownika, czyli podmiotem decydujacym o celach
i1 srodkach przetwarzania danych osobowych jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza,
ul. Miodowa 22/24; 00-246 Warszawa

. Pytania: Jes$li uzytkownik ma jakiekolwiek pytania dotyczace sposobu, celow lub zakresu
przetwarzania danych osobowych przez AT lub pytania dotyczace przystugujacych uzytkownikowi
uprawnien, prosimy o kontakt z AT na adres wskazany powyzej badz z inspektorem ochrony danych
na adres e-mail: iod@at.edu.pl

. RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja 2018 .

§ 4. Cele, podstawy prawne oraz czas przetwarzania danych osobowych
. Celem przetwarzania danych osobowych w postaci imienia i nazwiska oraz nazwy uczelni
w postaci domeny, z ktérych utworzony zostat adres e-mail jest umozliwienie korzystania z poczty
elektronicznej w ramach AT na podstawie regulaminu studiow (w szczego6lnosci art. 14 ust. 5 oraz 6
wskazujacego na sposob komunikacji pomigdzy uczelnig, studentem i pedagogiem) wydanego na
podstawie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce obowigzujacego uzytkownika na podstawie
umowy o $wiadczenie ustug edukacyjnych lub innego tytutu prawnego taczacego uzytkownika z AT
(art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO). Ustluga begdzie wykorzystywana do kontaktu z uzytkownikiem w celu
przekazywania informacji zwigzanych z dziatalnos$cia statutowa AT, takze informacji od podmiotow
trzecich zwigzanych z tematyka studiow (np. informacji o castingach i kursach dodatkowych), jezeli
beda mogly wedtug uznania AT by¢ pomocne w ich realizacji. Konto jest aktywowane na podstawie
powyzszych regulacji. Czas przetwarzania ograniczony jest czasem w jakim przystuguje
uzytkownikowi prawo do korzystania z ustugi wskazany w regulaminie do czasu dezaktywacji konta.
AT nie ma dostgpu do tresci korespondencji zgromadzonej na koncie pocztowym, ale powinno ono
by¢ wykorzystywane przez osoby, ktérym zostal przyznany dostep wytacznie w/w celach.
. Informacje o odbiorcach danych osobowych uzytkownika. Usluga jest dostarczana przez firmg
Microsoft, a AT umozliwia z jej korzystania. Firma Microsoft wystgepuje w roli odrgbnego
administratora na cele $wiadczenia ustugi 1 w tym zakresie obowigzuja regulaminy dostarczone przez
te firme.
. Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Dane osobowe uzytkownika nie
beda podlegaty profilowaniu przez AT. AT nie begdzie podejmowata zautomatyzowanych decyzji
w przetwarzaniu danych osobowych.
. Prawa i obowigzki. W zwigzku z przetwarzaniem przez AT danych osobowych uzytkownika,
uzytkownikowi przystuguja nastepujace prawa:

a. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
prawo do zadania sprostowania (poprawienia) danych,
prawo do zadania usuni¢cia danych osobowych (tzw. ,,prawo do bycia zapomnianym”),
prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych uzytkownika do innego administratora danych,
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
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. Zakres stosowania. Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktorych uzytkownik
moze z nich skorzysta¢, sg okreslone przepisami prawa. Mozliwo$¢ skorzystania z niektorych z ww.
uprawnien moze by¢ uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu ich przetwarzania.

. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez
AT danych osobowych uzytkownika narusza przepisy obowigzujacego prawa, uzytkownik moze
wnies¢ skarge do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. Przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(,EOG”) lub organizacji miedzynarodowych. AT nie planuje przekazywa¢ danych osobowych
uzytkownikow do podmiotow spoza EOG ani do organizacji mi¢dzynarodowych.

§ 5. Postanowienia koncowe.

. Uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dzialania serwisu nalezy zglasza¢ e-mailowo na adres:
admin@atb.edu.pl

. ATB zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili bez podania przyczyny.
O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani droga mailowa ze wskazaniem miejsca publikacji
nowego regulaminu.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.




